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E p.c. alla DSGA
SEDE

Oggetto: nomina COORDINATORI DI INTERSEZIONE /INTERCLASSE E CLASSE -
anno scolastico 2021/22.

Il personale docente in indirizzo e nominato, a seguito di Deliberazioni assunte nell’ambito
delle sedute tecniche svoltesi in data 1 e 2 settembre u.s., e confermate in seduta plenaria del
Collegio docenti svoltosi in data 3/09/2020, a svolgere nel corso dell’a.s. 2020/21 la funzione di
Coordinatore di INTERSEZIONE /INTERCLASSE E CLASSE.

Il COORDINATORE DI INTERSEZIONE /INTERCLASSE E CLASSE ¢ tenuto a
svolgere i seguenti compiti di:

1. e Sostituzione del Dirigente nella Presidenza dei Consigli di intersezione /interclasse /classe,
in caso di sua assenza o impedimento;
o Verbalizzazione delle sedute dei C.di intersezione /interclasse /classe;

3. e Relazioni sintetiche per iscritto al D.S./Collaboratori DS su andamento (assenze — profitto)
e fatti disciplinari.

4. e Azioni di accompagnamento e tutoraggio di alunni e studenti su problematiche di
sezione/classe o di singoli (problematiche gravi devono essere riferite immediatamente ed
esclusivamente al D.S. o, in sua assenza, ai Collaboratori del DS).

5. e Rapporti con i docenti della intersezione /interclasse /classe, al fine delle relazioni di cui al
punto quattro e per trasmettere comunicazioni urgenti assunte dal D.S./Collaboratori DS.

6. e Rilevazione in ordine alle valutazioni quadrimestrale, rilevazione riassuntiva di assenze,
ritardi, provvedimenti disciplinari per gli scrutini.

7. e Rapporti telefonici ed epistolari con le famiglie su problemi particolari, assenze e profitto;

8. e Partecipazione a riunioni periodiche di Coordinamento e verifica con il D.S.

9. e Tenuta del registro dell’attivita di Coordinatore.

Al fine di documentare tale attivita, i Coordinatori utilizzeranno il registro dei verbali sul quale
appunteranno in maniera sintetica la propria attivita con particolare attenzione ai rapporti con le famiglie, al
fine di evitare che alcune di queste pongano in rilievo di non essere mai state informate delle assenze e/o del
profitto dei figli, laddove, invece, contattate ripetutamente sia telefonicamente o tramite lettera.

Per verificare assenze reiterate e sospette, i Coordinatori potranno avvalersi della collaborazione degli
Ass. Amministrativi addetti alla Segreteria didattica.

Va comunque chiarito che, al fine di raggiungere risultati positivi deve essere prioritariamente
instaurato il rapporto personale con le famiglie, quando queste ultime non forniscono alla segreteria tutte le
informazioni utili ad una approfondita conoscenza degli allievi.

In via ordinaria i Coordinatori sono autorizzati a convocare le famiglie degli allievi, in casi di
particolare gravita ne concorderanno con la scrivente la convocazione.

Le SS.LL. avranno cura di prendere visione del calendario annuale degli impegni programmati per i
Consigli di intersezione, interclasse, classe.

Si ringrazia per la disponibilita e collaborazione.
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Il Dirigente Scolastico
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